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CRITERIOS DE EVALUACION Y CALIFICACION 2024-2025

y J

Departamento: ADMINISTRATIVO

Nivel: 2°
Modulo profesional: Gestion Administrativa CFGADMINISTRATIVA

NORMATIVA APLICABLE

e Real Decreto 1631/2009, de 30 de octubre, por el que se establece el titulo de Técnico en
Gestion Administrativa y se fijan sus ensefianzas minimas.

e Orden de 21 de febrero de 2011 por la que se desarrolla el curriculo correspondiente al Titulo
de Técnico en Gestién Administrativa.

e Orden de 29 de septiembre de 2010, por la que se regula la evaluacion, certificacion,
acreditacion y titulacion académica del alumnado que cursa ensefianzas de formacion profesional
inicial que forma parte del sistema educativo de la Comunidad Auténoma de Andalucia., en tanto
no se oponga a:

e Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacion del Sistema de
Formacién Profesional, Resolucion de 26 de junio de 2024, de la Direccion General de
Formacion Profesional, por la que se dictan Instrucciones para regular aspectos relativos a la
organizacion y al funcionamiento del curso 2024/2025 en la Comunidad Auténoma de
Andalucia.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION

La evaluacion tiene un caréacter criterial, es decir, para evaluar al alumnado se han tenido en cuenta los
Resultados de Aprendizaje y los Criterios de Evaluacion que aparecen en la Orden de 21 de febrero de
2011 por la que se desarrolla el curriculo correspondiente al Titulo de Técnico en Gestién Administrativa
en la Comunidad Auténoma de Andalucia.

En el caso del médulo profesional de Operaciones Auxiliares de Gestion de Tesoreria, los RA 'y los CE

que se tienen en cuenta para la evaluacion son los siguientes:

RAL. Aplica métodos de control de tesoreria describiendo las fases del mismo.

Criterios de evaluacion:

a) Se ha descrito la funcion y los métodos del control de la tesoreria en la empresa.
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RAZ.

CRITERIOS DE EVALUACION Y CALIFICACION 2024-2025

Se ha diferenciado los flujos de entrada y salida de tesoreria: cobros y pagos y la documentacion
relacionada con estos.

Se han cumplimentado los distintos libros y registros de tesoreria.

Se han ejecutado las operaciones del proceso de arqueo y cuadre de la caja y detectado las
desviaciones.

Se ha cotejado la informacion de los extractos bancarios con el libro de registro del banco.

Se han descrito las utilidades de un calendario de vencimientos en términos de prevision
financiera.

Se ha relacionado el servicio de tesoreria y el resto de departamentos, empresas y entidades
externas.

Se han utilizado medios telematicos, de administracion electrénica y otros sustitutivos de la
presentacion fisica de los documentos.

Se han efectuado los procedimientos de acuerdo con los principios de responsabilidad, seguridad
y confidencialidad de la informacion.

Realiza los tramites de contratacidon, renovacion y cancelacion correspondientes a

instrumentos financieros basicos de financiacion, inversion y servicios de esta indole que se utilizan
en la empresa, describiendo la finalidad de cada uno ellos.

Criterios de evaluacion:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)
h)
i)
)

RAS.

Se han clasificado las organizaciones, entidades y tipos de empresas que operan en el Sistema
Financiero Espariol.

Se han precisado las instituciones financieras bancarias y no bancarias y descrito sus principales
caracteristicas.

Se han diferenciado los distintos mercados dentro del sistema financiero espafiol relacionandolos
con los diferentes productos financieros que se emplean habitualmente en la empresa.

Se han relacionado las funciones principales de cada uno de los intermediarios financieros.

Se han diferenciado los principales instrumentos financieros bancarios y no bancarios y descrito
sus caracteristicas.

Se han clasificado los tipos de seguros de la empresa y los elementos que conforman un contrato
de seguro.

Se han identificado los servicios basicos que nos ofrecen los intermediarios financieros bancarios
y los documentos necesarios para su contratacion.

Se ha calculado la rentabilidad y coste financiero de algunos instrumentos financieros de
inversion.

Se han operado medios telematicos de banca on-line y afines.

Se han cumplimentado diversos documentos relacionados con la contratacion, renovacion y
cancelacion de productos financieros habituales en la empresa.

Efectia calculos financieros basicos identificando y aplicando las leyes financieras

correspondientes.

Criterios de evaluacion:

a)
b)

c)

Se ha diferenciado entre las leyes financieras de capitalizacion simple y actualizacion simple.
Se ha calculado el interés simple y compuesto de diversos instrumentos financieros.
Se ha calculado el descuento simple de diversos instrumentos financieros.
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d)
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Se han descrito las implicaciones que tienen el tiempo y el tipo de interés en este tipo de
operaciones.

Se han diferenciado los conceptos del tanto nominal e interés efectivo o tasa anual equivalente.
Se han diferenciado las caracteristicas de los distintos tipos de comisiones de los productos
financieros mas habituales en la empresa.

Se han identificado los servicios basicos que ofrecen los intermediarios financieros bancarios y
los documentos necesarios para su contratacion.

RAA4. Efectla las operaciones bancarias basicas interpretando la documentacion asociada.

Criterios de evaluacion:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)
i)

Se han liquidado una cuenta bancaria y una de crédito por los métodos més habituales.

Se ha calculado el liquido de una negociacion de efectos.

Se han diferenciado las variables que intervienen en las operaciones de préstamos.

Se han relacionado los conceptos integrantes de la cuota del préstamo.

Se han descrito las caracteristicas del sistema de amortizacién de préstamos por los métodos mas
habituales.

Se ha calculado el cuadro de amortizacion de préstamos sencillos por los métodos mas habituales.
Se han relacionado las operaciones financieras bancarias con la capitalizacion simple, compuesta
y el descuento simple.

Se han comparado productos financieros bajo las variables coste/rentabilidad.

Se han utilizado herramientas informaticas especificas del sistema operativo bancario.

CRITERIOS DE CALIFICACION

El proceso de evaluacion se debe concebir como un proceso continuo, pues esta presente en todo el
proceso de ensefianza-aprendizaje.

Los criterios de calificacion a tener en cuenta en la evaluacion del modulo parten de las siguientes
premisas:

Se ha realizado una ponderacion de los diferentes Resultados de Aprendizaje siendo su suma el
100% de la nota final del médulo. Equivalente esta a 10 como nota maxima. Esta nota a su vez
esta dividida entre los CE que componen cada uno de los RA.

El alumnado alcanza el aprobado, cuando su nota total sea igual o superior a 5.

El alumnado que no alcance el 50% y por tanto no llegue al 5 de la nota del mddulo, podra asistir
a las clases de refuerzo en el periodo de marzo a junio, una vez que el alumnado que haya
superado el médulo esta realizando la FCT. Para ello de cada médulo se le realizara un Plan de
Refuerzo o Mejora individualizado segun las necesidades y CE no superados a lo largo del curso.
Al alumnado se le asigna una nota por trimestre, que es orientativa, ya que la nota final del
modulo se obtiene en la evaluacién final, cuando hayan sido evaluados todos los CE que
componen el moédulo.
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- Parala calificacion se utilizaran diferentes procedimientos (pruebas escritas, actividades a través
de Classroom, exposiciones en grupo, realizacion de casos practicos etc) y diferentes
instrumentos de evaluacion como pueden ser (rubricas, cuaderno de clase, observacion...).

- Elalumnado sera informado de como y con qué va a ser evaluado y calificado en todo momento.

En el comienzo de cada UD se le entregara una tabla con la dindmica de evaluacion y calificacion
de dicha UD.

Toda la demas informacion del médulo queda recogida en la programacion didactica.



